
 ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ ĐÔNG HƯNG

Số: 1414/UBND-VHXH
V/v thực hiện thủ tục chấm dứt 
hợp đồng lao động đối với bà 

Mai Thị Hải

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đông Hưng, ngày 06 tháng 11 năm 2026

 
Kính gửi: Trạm Y tế xã Đông Hưng.

Căn cứ Bộ luật Lao động số 45/2019/QH14 ngày 20 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Công văn số 3659/SNV-CCVC ngày 30 tháng 9 năm 2025 của Sở Nội 

vụ tỉnh Hưng Yên về việc tạm thời thực hiện một số nội dung về sử dụng và quản 
lý công chức, viên chức, người lao động;

Căn cứ Công văn số 18338/SNV-CCVC ngày 04/11/2026 của Sở Nội vụ tỉnh 
Hưng Yên về việc chấm dứt hợp đồng lao động. 

Sau khi xem xét hồ sơ đề nghị giải quyết thôi việc theo nguyện vọng cá nhân 
đối với bà Mai Thị Hải, lao động hợp đồng làm công tác dân số - kế hoạch hóa gia 
đình, hiện đang công tác tại Trạm Y tế xã Đông Hưng, UBND xã Đông Hưng có ý 
kiến như sau:

1. Giao Giám đốc Trạm Y tế xã Đông Hưng rà soát điều kiện, trình tự, thủ tục 
chấm dứt hợp đồng lao động đối với bà Mai Thị Hải theo quy định tại Điều 34, 
Điều 35 và Điều 45 Bộ luật Lao động số 45/2019/QH14; đồng thời rà soát điều 
kiện hưởng trợ cấp thôi việc theo quy định tại Điều 46 Bộ luật Lao động và hướng 
dẫn tại Công văn số 3659/SNV-CCVC ngày 30 tháng 9 năm 2025 của Sở Nội vụ 
tỉnh Hưng Yên.

2. Trường hợp bà Mai Thị Hải bảo đảm đủ điều kiện chấm dứt hợp đồng lao 
động theo quy định của pháp luật, Giám đốc Trạm Y tế xã thực hiện thủ tục chấm 
dứt hợp đồng lao động theo đúng thẩm quyền, trình tự, thủ tục quy định; thực hiện 
thanh toán tiền lương, trợ cấp thôi việc (nếu đủ điều kiện) và giải quyết các chế độ, 
chính sách có liên quan đối với người lao động theo quy định hiện hành của Nhà 
nước. Trước khi thực hiện chấm dứt hợp đồng lao động, Giám đốc Trạm Y tế xã 
báo cáo UBND xã về kết quả rà soát và phương án giải quyết.

3. Giám đốc Trạm Y tế xã chịu trách nhiệm về kết quả rà soát, tính chính xác, 
đầy đủ của hồ sơ; tổ chức lưu trữ hồ sơ và phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên 
quan trong quá trình giải quyết chế độ, chính sách đối với bà Mai Thị Hải theo quy 
định.

Trên đây là ý kiến của UBND xã Đông Hưng, đề nghị Trạm Y tế xã Đông 
Hưng tổ chức thực hiện theo đúng quy định./.

 Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, VHXH.

KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Lưu Xuân Hải
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